
 
 
 
 

      HRM/1/2025/33-(IUL)MHCL: ނަންބަރު  

 އިޢުލާނު 

ޒީފާގެ ފުރޞުަތުވަ  

 އެކައުނޓްްސް އެންޑް ފައިނޭންސް    މެނޭޖަރ،  :މަޤާމު 

 މެނޭޖަރ  ކްލެސފިިކޭޝަން:

 (އެކެއް) 01 :ދަދު ޢަބނޭުންވާ  
އާއި   މުސާރަ 

 ޢިނާޔތަްތައް:
 ރުފިޔާ -/25,900

 
ފެންވަރު ނުވަތަ  

 :ޝަރުތު 

ގެ ސަނަދެއް   9ސަނަދުގެ އނޮގިަނޑުގެ ލެވެލް  ގުޅނުްހުރި ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ  މަގާމާ  
( އަހަރު ދުވަހުގެ ތިނެއް) 3މަގާމާ ގުޅނުްހުރި ދާއިރާއަކުން މަދުވެގެން  ޙާޞިލް ކށޮްފައިވުމާއިއެކު  

ލިބިފައވިުން ޤައުމީ  މަގާމާ  ނުވަތަ،    ތަޖުރިބާ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ދާއިރާއަކުން  ސނަަދުގެ ގުޅނުްހުރި 
 މަގާމާ ގުޅނުްހުރި ދާއިރާއަކނުް ގެ ސަނަދެއް ޙާޞިލް ކށޮްފައިވުމާއެކު  7/8އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް  

  .ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވުންގެ ( އަހަރު ދުވަހުފަހެއް) 5 މަދުވގެެން

  މޤަާމުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް:

 އެކައުނޓްނިްގ  •

 ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން •

 ފައނިޭންސް •

 މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތައް:

 ފައނިޭންސް •

 އެކައުނޓްނިްގ  •



 
 
 
 

ކުގެ ރެކޯޑުތައް، ކޯޕަރޝޭަންގެ ކޯޕަރޭޝނަުން ދުވހަުން ދުވހަަށް ކުރެވޭ މާލީ މޢުާމަލތާްތަ • :ލިއްޔަތު ޢ  މަސް   
ގޮތުގެމތަިން އަދި މާލިއްޔތަު ޤާނ ނުގެ ހަމަތަކާ އެއްގތޮަށް   ލުތަކާ އެއްގޮތްވާޞ ވާއިދާއި އުޤަ

 ބލެެހެއޓްުން. 
މހަުން މހަަށް ކޯޕަރޝޭަންގެ އެކައނުްޓް ސޓްޓޭމްަނޓްްތައް ބނޭްކުތަކުން ހޯދައި،  •

 .ސޓްޓޭމްަނޓްްތަކާ އެއްގތޮަށް ކޯޕަރޝޭަންގެ އެކައުނޓްުތަކުގެ ހިސާބުތައް ރީކޮންސައިލް ކުރުން
ބަޖޓެުން ކުރެވޭ ޚަރަދުތައް ދުވހަުން ދުވހަަށް ބާކީކޮށް، މހަުން މަހށަް ހަދނަް ޖެހޭ ރިޕޓޯުތައް   •

ބޭނުންވެއްޖެ އހެެން ޙާލތަްތަކުގައި ބަޖެޓު ބާކީގެ މޢަުލ މާތު ކަމާބެހޭ ފަރާތތްަކަށް    ހެދުމާއި،
 .އެރވުުން

މހަުން މހަަށް އަދި ކޮންމެ ތިން މހަުން އެއްމހަު ނނިްމަންޖެހޭ މާލީ ރިޕޓޯުތައް ނިންމައި  •
 .ކަމާބެހޭ ފަރާތތްަކަށް ޙިއްޞާކުރުން

ކޯޕަރޝޭަނނުް ތައްޔާރުކުރެވޭ އެހނެހިެން ރިޕޓޯތުަކަށް ފައިސާއާ ބެހޭގތޮުން ބޭނުންވާ   •
 .ވަގުތުގައި ޙިއްޞާކުރުން ވެއްޖެ ޙާލތަްތަކުގައި، އެކށަޭނަމަޢލު މާތު ބޭނުން

ކޯޕަރޭޝނަުން ކުރާ ޙައްޖު ޢުމްރާ ދތަުރުތަކުގެ ހިސާބުތައް ޙައްޖު ނުވތަަ ޢުމްރާ ދަތުރު  •
ހފަުތާގެ ތެރޭގައި ތައްޔާރުކޮށް، ކޯޕަރޭޝނަްގެ ސީނއިަރ މނެޭޖމްަނޓްަށް   02ނިމޭތާ 

 .ހށުަހެޅުން
ކޯޕަރޭޝނަުންގެ ފަރތާުން އނިްވެސްޓް ކުރެވދިާނެ ދާއިރާތަކަކީ ކބޮައިތޯ ބަލައި އެކަމަށް   •

ބނޭުންވާ ޕްރޮޕޯޒަލް ތައްޔާރުކޮށް އަދި އނިްވެސޓްްމނަްޓް އެސެސމްަނޓްް ތައްޔާރުކޮށް ބޯޑަށް  
 .ހށުަހެޅުން

ށް ޙިއްޞާކުރނަްޖެހޭ  މަހނުް މަހށަް ނނިްމަންޖެހޭ މާލީ ހިސާބުތައް ނިންމައި ރިޕޓޯު ތައްޔާރުކޮ •
 ޙިއްޞާކުރުން. ފަރތާްތަކާ

 ( އަށް 15:00 އިން ހަވީރު 08:00ހނެދުނު ) މި ކޯޕަރޭޝނަްގެ ރަސްމީ ގޑަި :ވަގުތު ގެ  މަސައްކަތު 
އިތުރު މތަީން  ގޮތެއްގެ  މަސައްކަތް   ގަޑީގައި   )ހަމަޖެހޭ  މސަައްކތަް   ކުރނަްޖެހިއްޖެ  ވެސް   ނަމަ 

 ކުރާގޮތށަް( 

ހުށައަޅނަްޖެހޭ  

 :ލިޔުންތައް 

 މި ކޯޕަރޭޝަންގެ އފޮީހނުްނާއި)ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ފޯމް  •
 (.ލިބިވަޑައގިަނންަވާނެއެވެ ފޯމުއިން މި  www.mhcl.mv ވެބްސައޓިް

 . މުއދްަތު ހަމނަުވާ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ •
 . ޓްރާންސްކްރިޕޓްްތަކުގެ ކޮޕީ އަދި ސޓެްފިކޓެް ތޢަުލީމީ •
  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު •

http://www.mhcl.mv/


 
 
 
 

އަދާކުރައްވާފައިވާ ނުވަތަ އަދާކުރައްވަމުން ގނެްދަވާ ވަޒީފާއާ ގުޅޭ މޢަުލ މާތު އނެގޭނެ   •
 މުގެ ކޕޮީ. ރަސްމީ ލިޔު

  14:00ދުވަހުގެ  ހޯމަ ވާ 2025ޖުލައި  28 :ސުން ގަޑި 

އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށް އެޕލްިކޭޝަން ހށުަހަޅުއްވނާަމަ، ފުރިހަމަ ކުރެވިފައިވާ އެޕްލިކޝޭަން ފޯމާއި  
އަށް ފނޮުއްވުން   mhcl.mvhr@އހެެނހިެން ލިޔެކިޔުނތްަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ސނުްގަޑީގެ ކުރިން  

 އެދެމެވެ.
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